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GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ZILE MESLEK YUKSEKOKULU

HASSAS GOREVLER
. o “ GOREVLERIN YERINE
HASSAS GOREVLER HASSAS GOREVi OLAN PERSONEL BAGLI OLDUGU SORUMLU OLDUGU GETiRILMEMESININ
BiRiM YONETICi
SONUCLARI
Yiksekokul Internet Sayfasinin Mudir Yardimcisi Mesielt vk T oekull Miidiir DAYl

Guncellenmesi

Ogr. Gor. ismail KUCUKLALI

Tasinir Mallarin Teslim Alinmasi, Depoya
Yerlestirilmesi

Elif ALKIS

Meslek Yiiksekokulu

Yiksekokul Sekreteri

Mali Kayip, Menfaat Saglama,
Yolsuzluk

ihale ve Satin Alma islemleri

Elif ALKIS

Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Sekreteri

Haksiz Rekabet, ihale iptali,
Menfaat Saglama

Sinav ve Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Egitimden sorumlu Midir Yard.
Ogr. Gor. ismail KUCUKALI

Meslek Yiiksekokulu

Madir

Sikayet ve Disiplin Olaylari

Sinav Sorularinin Basiimasi

ilgili Ogretim Elemani
Fotokopi Sorumlusu

Meslek Yiiksekokulu

Madir

Bilgi ve Belge Sizmasi

Maas, Ek Ders, Mesai, Yolluk,
Satin alma ile ilgili Odeme Evraklarinin
Hazirlanmasi

Hasan ARSLAN
Elif YAVUZ

Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Sekreteri

Hatali ya da Eksik Odeme

Giivenlikle ilgili Calismalar

Glvenlik Gorevlileri

Meslek Yiiksekokulu

Yiuksekokul Sekreteri

Bilgi Kaybi, Delillerin Yok
Olmasi, Cesitli Glvenlik
Problemleri

Mahkeme Kararlarinin Uygulanmasi

Yiksekokul Yénetim Kurulu/Mudur

Muadur

Midir

Yasalara Uymama

Basari Notlarinin Zamaninda Elektronik
Ortama Verilmesi

ilgili Ogretim Elemani
Bollim Baskani

Meslek Yiiksekokulu

Midur

Zaman Kaybi Yasalara Uymama

Sireli Yazilarin Zamaninda Elektronik
Ortama Verilmesi

Elif ALKIS

Meslek Yiiksekokulu

Yiksekokul Sekreteri

Tekit, Sorusturma

Blitgenin Hazirlanmasi ve Yonetimi

Hasan ARSLAN
Elif YAVUZ

Meslek Yiiksekokulu

Midir

Bitge Acigl, Mali Kayip

Kadro Calismalari

Yiksekokul Yonetim
Kurulu/Yiksekokul Sekreteri

Meslek Yiiksekokulu

Mudir

Hak Kaybi

Gizli Yazilarin Hazirlanmasi

Elif ALKIS

Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Sekreteri

itibar ve Giiven Kaybi

Yiuksekokul Kurulu, Yiuksekokul Yonetim
Kurulu ve Disiplin Kurulu Kararlarinin
Yazilmasi ve ilgililere Tebligi

Cumhur POLAT

Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Sekreteri

Zaman Kaybi




Kanun ve Yonetmeliklerin Takibi ve

Hak Kayb, Yanlis islem,

Muaduar/Yuk. Ok. Sekreteri Meslek Yiiksekokulu Madur
Uygulanmasi Sorugturma
Egitim-Ogretim Faaliyetlerinde Akademik | .. » ” o Giiven ve itibar Kaybi, Basari ve
Takvimin Esas Alinmasi Ogrgim e el telltlp s gyl DA Tercih Edilmede Geriye Diisme
Her Tirli Sinav Evrakinin Saklanmasi ilgili Ogretim Elemani / Arsiv B6lum Baskanhgi / Muddr / Yiksekokul Yasalara Uymama, Gliven ve
Sorumlusu Meslek Yiksekokulu Sekreteri itibar Kaybi
G?revlend!r'me Yapilmasi ve Yeni Gorevdeki Personel Meslek Yiiksekokulu Muddgy Yuksgkokul islerin Planl Yiiriimemesi
Gorevlendirilen Personele Rapor Verme Sekreteri
Bilgi Edinme Cumhur POLAT Meslek Yiksekokulu hliii) Yuksgkokul Yasalara Uymama, Sorusturma
Sekreteri
Yonetmelik ve Yonergelerdeki Mudur/Bdlum islerin Planl Yarimemesi. Hak
Degisikliklerin Takibi Akademik Personel/idari Personel Meslek Yiksekokulu Baskani/Yuksekokul 3 ‘
. Kaybi
Sekreteri
Mudar/Bolum
Hiyerarsik Raporlama Sistemi Akademik Personel/idari Personel Meslek Yiksekokulu Baskani/Yuksekokul islerin Planl Yiriimemesi
Sekreteri
Has'sas Gf)revden.Aanan FEEIE Akademik Personel/idari Personel Meslek Yiiksekokulu Ly Yuksgkokul Gorevin Aksamasi
Yerine Goérevlendirme Yapilmasi Sekreteri

ADI SOYADI

GOREVI

Hazirlayan

Elif ALKIS

V.H.K.I.

Kontrol Eden

Hasan ARSLAN

Yiksekokul Sekreteri

Onaylayan

Dog.Dr. Yavuz ACUNGIL

Midur




